发票号码No.


增值税发票开票单
1、 请选择开具发票种类
(增值税普通发票            (增值税专用发票
2、 请填写以下信息
	付款单位全称
	

	纳税人识别号*
	

	单位地址*
	

	单位电话*
	

	开户银行*
	

	银行账号*
	


3、 请选择开票内容
(技术服务费  (技术咨询费  (技术开发费
(技术转让费  (科研费
4、 请填写开票金额
小写                   （含税/不含税）
大写  佰  拾  万   仟   佰   拾  元   角  分
5、 请选择款项到账及确认收入情况
	(款已到，已确认收入（已上本）
	带材料第1、2项

	(款已到，未确认收入（未上本）
	带材料第1、2项

	(款未到
	带材料第1、2、3项


6、 请携带以下材料
1. 合同原件（签字盖章齐全）
2. 对方税务登记证副本复印件（有“一般纳税人”字样）或一般纳税人的税务认定书复印件*（开专用发票必须携带，普通发票不用携带）
3. 科研预借票据申请及对方单位付款承诺（借发票时提供，即“款未到，先开票”）
7、 请确认是否在税务机关备案，已办理免税（若办理免税，只能开具增值税普通票）
(否     (是
8、 项目负责人签字                  
联系方式                        
备注：1.请同对方单位财务部门核实以上信息。
2.请将填写好的开票单和所需材料，一起送交财务
备注：带*项，专用发票必须填写，普通发票可不用填写








领票时，请认真核对票面各项信息，确认无误后签字。领票人签字                 
年   月   日

